REGULAMIN
DZIAŁALNOŚCI  RADY   PEDAGOGICZNEJ                                            W SZKOLE  PODSTAWOWEJ  IM. W. RUTKIEWICZ 

WE WZIĄCHOWIE  WIELKIM

Struktura  regulaminu pracy rady pedagogicznej :

CZĘŚĆ   I:

Rozdział 1: Postanowienia ogólne
CZĘŚĆ  II:

Rozdział 2: Przygotowanie posiedzeń
Rozdział 3: Prowadzenie obrad
Rozdział 4: Zasady głosowania
 Podejmowanie uchwał
                   Protokołowanie obrad
CZĘŚĆ  I

POSTANOWIENIA   OGÓLNE

Rozdział 1

§ 1

Ilekroć  w tym regulaminie jest mowa bez określenia o:

   Szkole – Szkoła Podstawowa im. W. Rutkiewicz we Wziąchowie Wielkim,

   Statucie – Statut Szkoły Podstawowej im. W. Rutkiewicz we Wziąchowie Wielkim,

   Dyrektorze – Dyrektor Szkoły Podstawowej im. W. Rutkiewicz we Wziąchowie Wielkim,

   Radzie –  Rada Pedagogiczna Szkoły  Podstawowej im. W. Rutkiewicz we Wziąchowie Wielkim,

   Komisji – komisja Rady,

   Regulaminie – Regulamin Rady Pedagogicznej.

Szczegółowy zakres kompetencji Rady Pedagogicznej określa Statut.

§ 2

1. W skład Rady wchodzą wszyscy nauczyciele.

2. W zebraniach Rady może brać udział przedstawiciel organu sprawującego nadzór pedagogiczny, po uprzednim powiadomieniu Dyrektora.

3. Dyrektor jako przewodniczący Rady może zapraszać z własnej inicjatywy lub na wniosek Rady inne osoby z głosem doradczym.

4. Zebrania Rady i komisji Rady odbywają się w czasie wolnym od zajęć lekcyjnych.

§ 3

1. Uczestniczenie w pracach Rady jest obowiązkiem każdego członka tego organu.

2. Członkowie Rady podpisem na liście obecności dokumentują swój udział w pracy Rady.

3. Nauczyciele są zobowiązani do utrzymania w tajemnicy spraw, które mogą naruszać dobra osobiste uczniów lub ich rodziców, nauczycieli czy innych pracowników szkoły.

CZĘŚĆ II

ZAGADNIENIA SZCZEGÓŁOWE

Rozdział 2

Przygotowanie i zwołanie Rady Pedagogicznej

§ 4

1. Posiedzenie Rady Pedagogicznej  przygotowuje przewodniczący Rady bądź upoważniony przez niego nauczyciel.

2. Przygotowanie posiedzenia obejmuje:

a) ustalenie porządku posiedzenia,

b) ustalenie czasu i miejsca posiedzenia,

c) przygotowania potrzebnych materiałów.

3. Posiedzenia zwołuje przewodniczący bądź upoważniony przez niego nauczyciel.

4. O terminie, miejscu i porządku posiedzenia powiadamia się nauczycieli najpóźniej na 7 dni przed terminem posiedzenia poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim. Sekretariat szkoły powiadamia osoby nieobecne w pracy.

5. Nieobecność na posiedzeniu Rady pedagogicznej nauczyciel zgłasza 

      u przewodniczącego . Przewodniczący  zaznacza na liście obecności uwagę 

      o usprawiedliwieniu  bądź nieusprawiedliwieniu nieobecności nauczyciela na 

      posiedzeniu Rady.

6. Nauczyciele lub zespoły Rady mogą wnieść propozycję zmiany porządku posiedzenia, przedstawiając propozycję na piśmie przewodniczącemu wraz z potrzebnymi  materiałami.

§ 5

1. Materiały  potrzebne na  posiedzenie Rady przygotowują zespoły Rady, zgodnie 

      z poleceniami przewodniczącego.

2. Projekty uchwał lub stanowisk, przygotowane przez osoby lub zespoły wskazane przez przewodniczącego, wywieszane są przed posiedzeniem Rady na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim  przed planowanym posiedzeniem Rady.

3. Uwagi  i propozycje zmian do przekazanych projektów, o których mowa w ust. 2 zespoły lub nauczyciele przekazują na piśmie przewodniczącemu.

Rozdział 3

Zasady i  procedury obradowania

§ 6

1. Rada obraduje na posiedzeniach i rozstrzyga w drodze uchwał wszystkie sprawy, które leżą w jej kompetencjach stanowiących, kontrolnych lub opiniujących.

2. Rada może przyjąć stanowisko lub apel.

§ 7
Rada odbywa posiedzenia w miarę potrzeby.                                                                                 Roczny harmonogram pracy Rady stanowi załącznik do regulaminu.

§ 8

1. Przewodniczący może, z własnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosić na posiedzenia rady:

a) przedstawicieli Rady Rodziców lub Samorządu Uczniowskiego,

b) inne osoby.

2. Zaproszone osoby mają prawo zabrania głosu, jako głos doradczy  w sprawach ,               do których zostali zaproszeni.

3. Osoby uczestniczące w obradach niejawnych zobowiązane są do zachowania w tajemnicy informacji, które uzyskały w trakcie tego posiedzenia.

§ 9

1. Posiedzenie otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka przewodniczący.

2. Przewodniczący czuwa nad sprawnym przebiegiem i porządkiem posiedzenia – jego decyzje w tym zakresie są ostateczne.

3. Przewodniczący  przedstawia ogólne wnioski wynikające ze sprawowanego nadzoru  pedagogicznego.

4. Przewodniczący stwarza atmosferę życzliwości i zgodnego współdziałania wszystkich członków Rady. 

5. Po stwierdzeniu prawomocności  posiedzenia (stwierdzenie quorum) przewodniczący przedstawia projekt porządku posiedzenia.

6. Członek rady może zgłosić wniosek o zmiany w porządku obrad, poprzez zgłoszenie nowego lub poprzez usunięcie punktu z porządku.

7. O przyjęciu lub odrzuceniu wniosku, o którym mowa w ust.4 decyduje Rada.

8. Przewodniczący prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porządkiem obrad.              W uzasadnionych  przypadkach, jeżeli nie sprzeciwi się temu Rada, może z własnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmienić kolejność  poszczególnych punktów porządku obrad.

§ 10

1. Przedmiotem wystąpień na posiedzeniu mogą być  tylko sprawy objęte porządkiem posiedzenia.

      2.   Przewodniczący udziela głosu według kolejności zgłoszeń.

      3.  Jeżeli mówca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydłuża swoje wystąpienie, 
           przewodniczący obrad zwraca mu uwagę. Po dwukrotnym zwróceniu uwagi 
           przewodniczący obrad może odebrać głos mówcy. Mówca, któremu odebrano głos, ma    

           prawo odwołania się do Rady, która rozstrzyga tę sprawę w sposób przewidziany dla   

           wniosków formalnych.

4. Jeżeli treść lub forma wystąpienia  mówcy zakłóca porządek obrad bądź godzi w powagę rady, przewodniczący przywołuje mówcę do porządku lub odbiera mu głos. Fakt ten odnotowuje się w protokole obrad.

§ 11

1. Przewodniczący może udzielić głosu poza kolejnością zgłoszonych mówców, jeżeli konieczność zabrania głosu wiąże się bezpośrednio z głosem przedmówcy (ad vocem).

2. Poza kolejnością udziela się głosu w sprawie zgłoszenia wniosku formalnego w sprawach:

a) stwierdzenia quorum,

b) ograniczenia czasu wystąpień w dyskusji,

c) zarządzenia przerwy,

d) zamknięcia listy mówców,

e) zmiany porządku obrad,

f) głosowania bez dyskusji,

g) ponownego głosowania w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości przy ustalaniu wyniku głosowania,

h) ponownego przeliczenia głosów,

i) sprecyzowania wniosku poddawanego pod głosowanie,

j) przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwłocznie po jego zgłoszeniu, po wysłuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Rozdział 4

Uchwały,  protokoły i głosowania

Uchwały  

Stanowią podstawowe  dokumenty pracy rady pedagogicznej. 

Wzór uchwały rady pedagogicznej.
UCHWAŁA  Nr 3/2021
z dnia 3 marca 2021 roku

w sprawie zatwierdzenia  programu  innowacyjnego „Europo witaj nam”  dla poziomu klas 0-VI.

Na podstawie art. 41 ustawy o systemie oświaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 ze zm.) Rada Pedagogiczna Szkoły Podstawowej im. W. Rutkiewicz we Wziąchowie Wielkim uchwala:

§ 1

Rada pedagogiczna zatwierdza program innowacyjny „Europo  witaj nam” opracowany przez zespół wychowawczy.

§ 2

Program, o którym mowa w par. 1 stanowi załącznik do uchwały.

§ 3

Wykonane zadania powierza się dyrektorowi szkoły i przewodniczącej zespołu wychowawczego.

§ 4

Uchwała wchodzi w życie z dniem 1 września 2022 roku.

Protokoły

Zebrania Rady Pedagogicznej muszą być protokołowane.

Protokół powinien być:

· dokładny i zwięzły,

· obiektywny,

· zrozumiały,

· profesjonalny.

Głosowania

Głosowanie musi się odbywać w przypadku zatwierdzania i podejmowania uchwał Rady Pedagogicznej.

§ 12

1. Głosowanie na posiedzeniach Rady jest jawne i odbywa się przez podniesienie ręki.

2. Głosowanie jawne przeprowadza przewodniczący.

3. Głosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez radę 3-osobowa komisja skrutacyjna. Komisja skrutacyjna jest odpowiedzialna za stworzenie warunków do tajności głosowania.

4. Wynik głosowania jawnego lub tajnego oblicza się w stosunku do ważnie oddanych głosów (suma głosów „za”, „przeciw” oraz „wstrzymuję się”0. Quorum wylicza się na podstawie liczby obecnych w czasie głosowania.

5. Wynik głosowania jawnego ogłasza przewodniczący i odnotowuje w protokole.

§ 13

1. Głosowanie nad całością projektu uchwały może zostać odroczone na  czas potrzebny do stwierdzenia, czy w skutek przyjętych  poprawek nie zachodzą  sprzeczności między poszczególnymi sformułowaniami projektu i czy są one zgodne z przepisami prawa.

2. Głosowanie powinno odbyć się na tym samym posiedzeniu rady. 

3. O odroczeniu decyduje przewodniczący.

4. Po głosowaniu członek Rady może zgłosić swoje odrębne  zdanie (votum separatum) wobec podjętej uchwały, wnosząc je dodatkowo na piśmie do protokołu.

§ 14

1. Uchwałom Rady nadaje się formę odrębnych dokumentów.

2. Podjęte uchwały opatruje się datą i numerem, na który składają się: cyfry arabskie kolejnego numeru uchwały od początku roku kalendarzowego łamane przez dwie ostatnie cyfry arabskie roku podjęcia uchwały (np. 3/21). Następnie podać należy podstawę prawną upoważniającą Radę do podjęcia uchwały.

§ 15

1. Osoba wyznaczona przez przewodniczącego sporządza protokół z posiedzenia Rady, który stanowi jedyną formalną dokumentację przebiegu posiedzenia.

2. W protokole odnotowuje się stwierdzenie prawomocności posiedzenia, porządek obrad oraz przedstawienie  przebiegu obrad, w tym główne tezy wystąpień, podjęte uchwały i wyniki głosowań.

3. Protokół wypełnia się czytelnie, bez poprawek, pismem  komputerowym, maszynowym lub ręcznym.

4. Załącznikami do protokołu są w szczególności:

a) listy obecności nauczycieli i zaproszonych gości,

b) uchwały Rady wraz z załącznikami,

5. Za sporządzenie protokołu odpowiedzialny jest przewodniczący.

6. Protokół udostępnia się do wglądu uczestnikom obrad w sekretariacie szkoły nie później niż 10 dni po zakończeniu posiedzenia w celu ewentualnego zgłoszenia poprawek.

7. Protokół zatwierdza Rada w głosowaniu na następnym posiedzeniu. Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokołu poprawek zgłoszonych przez uczestników obrad.

8. Protokół musi być podpisany przez protokolanta , przewodniczącego oraz członków Rady.
9. Protokoły przechowuje sekretariat szkoły.  Protokoły wypisane pismem komputerowym można przechowywać w formie elektronicznej, odpowiednio je zabezpieczając (hasła dostępu). Oprócz wersji elektronicznej protokół przechowuje się  w wersji wydrukowanej.

10. Każdy nauczyciel ma prawo wglądu do protokołów, robienia notatek i odpisów.

Załącznik
Wzór protokołu posiedzenia Rady Pedagogicznej

	PROTOKÓŁ

posiedzenia Rady Pedagogicznej ...............................................................................................

                                            z dnia ............................... 

	1
	Przyjęty porządek posiedzenia: 

	
	1) Otwarcie posiedzenia, przywitanie zebranych.

2) Stwierdzenie prawomocności obrad. 

3) Przedstawienie i przyjęcie porządku obrad.                                             

4) Zatwierdzenie protokołu z poprzedniej Rady Pedagogicznej.

	2
	Ad. 1 Otwarcie posiedzenia, przywitanie zebranych.

	
	Uwagi: bardzo krótko o tym, kto otworzył i kto kogo przywitał.

	3
	Ad. 2 Przedstawienie i zatwierdzenie porządku posiedzenia.

	
	Uwagi: należy napisać, kto wnosił o zmianę porządku, czego zmiana dotyczyła i jak rozstrzygnęła to rada w głosowaniu (wynik głosowania, np. 34 za, 5 przeciw, 0 wstrzymało się od głosu.)

	4
	Ad. 3 Kolejny punkt porządku posiedzenia.

	
	Uwagi: krótko opisujemy, kto przedstawiał  kolejny punkt porządku, główne tezy wystąpienia (pełne wystąpienie na piśmie stanowi załącznik do protokołu), osoby, które zabierały głos. Zapisujemy krótko stanowisko (może sprowadzać się do określenia „za” lub „przeciw” proponowanemu rozwiązaniu) osoby wypowiadającej się i precyzyjnie wniosek, jeżeli taki wniosek osoba złożyła w czasie wystąpienia lub dostarczyła na piśmie. W tym punkcie podajemy wyniki głosowań nad wnioskiem i nad całą uchwałą. Uchwała stanowi załącznik do protokołu i powinna mieć właściwą formę.

Ważne!

Nie ma potrzeby i konieczności przedstawiania całej wypowiedzi osoby zabierającej głos. Jeżeli osoba życzy sobie dokładniejszego zapisania wypowiedzianych myśli, to powinna złożyć swoją wypowiedź na piśmie. Pismo takie będzie załącznikiem do protokołu.  

	5
	Załączniki do protokołu:

	
	1) Listy obecności nauczycieli i  zaproszonych gości.

2) Uchwały Rady wraz z załącznikami.



	6
	Protokołował: imię i nazwisko                                  przewodniczący  Rady

Podpis:            .........................                                  Podpis: ......................
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